
● 座長の方へ 

進行は、座長に一任いたします。時間厳守の上、発表者、参加者全員にとって有意義な発表と

なるよう、活発な討論を引き出してくださいますようお願いいたします。 

1．口演セッション座長の方へ 

・ご担当セッション開始 15 分前までに、各会場内前方右手の「次座長席」にて待機して

ください。 

2．ポスターセッション座長の方へ 

・セッション開始 30 分前までに「ポスター座長受付」にお越しください。 

・セッション開始 10 分前までにご担当のポスターパネル前にて待機してください。 

【ポスター座長受付】 

開設日時：11 月 21 日（金）13：50～15：30 

11 月 22 日（土）8：30～11：40 

開設場所：2F 第 1.2 ギャラリー 

 

● 演者の方へ 

対象を特定し得る情報を記載しないよう十分にご注意ください。個人を特定し得る情報には、

イニシャル、カルテ番号、生年月日、発症日などが含まれます。発表内容に関して必要な場合

は、所属施設における倫理審査や COI の有無について発表データに記載をお願いします。 

【口演発表について】 

1）メディアをご持参される方 

・ご発表は PC 発表（PowerPoint / Keynote）のみとなります.タブレット端末及びスマート

フォンでの発表はできません.プロジェクターは一面投影です. 

・会場にご用意する PC は Windows11 です.Windows 版 Power Point 2021 に対応いたします. 

・スライドサイズはワイド画面（16:9）を推奨いたします.（標準 4:3 でも投影は可能ですが、

画角が小さくなります.） 

・作成に使用された PC 以外でも必ず動作確認を行っていただき、USB メモリーをご持参くだ

さい. 

・フォントは文字化け、レイアウト崩れを防ぐために OS 標準フォントを推奨いたします. 

・発表演題のファイル名は「演題番号 演者名.pptx」としてください.   

・発表データは学会終了後、運営事務局で責任を持って消去いたします. 

 

2）指定演題で PC 本体をお持ち込みになる方 

・Mac でデータ作成した場合や動画・音声データを含む場合は、ご自身の PC をお持込みくだ

さい. 

・会場にご用意するプロジェクター接続のコネクタ形状は HDMI 端子です.HDMI 端子以外の出

力端子の場合は、ご自身で変換アダプターをご用意ください. 

・動画については、Windows Media Player で再生可能な形式（.wmv、.mp4 推奨）にしてくだ

さい.それ以外の形式の場合には、会場の PC では再生できませんので、必ずご自身の PC をご

持参ください.本体の液晶画面に動画が表示されても、PC の外部出力に接続した画面には表

示されない場合があります.実際にお持ちいただく PC の外部出力をモニターまたはプロジェ

クターに接続してご確認ください. 

・バッテリー切れになることがございますので、電源アダプターを必ずご用意ください. 

・再起動をすることがありますので、パスワード入力は“不要”に設定してください. 



・スクリーンセーバーならびに省電力設定は事前に解除しておいてください. 

 

3）ご発表時のお願い 

・次演者はセッション開始の 15 分前までに各会場内の次演者席にご着席ください. 

・発表終了 1 分前に黄色ランプ、終了・超過時には赤色ランプを点灯してお知らせします.円

滑な進行のため、時間厳守でお願いします. 

・演台上には、モニター、キーボード、マウスをご用意いたします. 

ご登壇いただくと最初のスライドが表示されますので、その後の操作は各自で行ってくださ

い. 

  

2．ポスター発表の方へ 

・発表時間は 4 分、質疑応答 2 分です。発表後の質疑応

答を十分に行うために、発表は要点を説明し、時間厳守

でお願いします。 

 

・ポスターパネルのサイズは図の通りです。 

・パネル左上の演題番号は運営事務局で用意します。 

 演題名、演者名、所属はご自身でご用意のうえ、演題番

号の右側に掲示してください。 

・掲示用の画鋲、発表者用リボンは運営事務局で各ポスタ

ーパネルにご用意します。 

・ポスターは以下の日時にて貼付・撤去をしてください。 

 貼付日時：11 月 21 日（金）9：30～12：00 

 撤去時間：11 月 22 日（土）12:00～13：00 

 ※撤去時間を過ぎても掲示されている場合は、ご本人へ

の確認無く事務局で廃棄します。 

・ポスターは 2 日間継続して貼付します。 

・発表の 10 分前までに、ご自身のポスターパネルの前に

て待機してください。 

 

3．PC 受付について 

  第 1・第 2会場の演者の方は、 

第 1PC 受付にてデータを提出してください。 

第 3～第 6 会場の演者の方は、 

第 2PC 受付にてデータを提出してください。 

 

【第１PC 受付】文化会館棟 大ホール ホワイエ 

【第 2PC 受付】フレンテ棟 生活工房 

 

11 月 21 日（金）8：15～16：30 

11 月 22 日（土）8：15～12：00 

 

  

20cm 70cm 

 
  

ポスター貼付 

有効スペース 

 

90cm 

190cm

20cm演題番号 
（事務局用意）

演題名、所属、演者名 
（発表者にて用意） 


